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Provincia dell’Aquila

Piano operativo specifico 

redatto in riferimento all’Ordinanza del
Ministero della Salute  del 25 maggio 2022

“Protocollo per lo svolgimento dei concorsi
pubblici”

DATI DESCRIZIONE

Ragione sociale organizzatore concorso Provincia dell’Aquila 

Luogo ed indirizzo concorso

Piano terra - sala polifunzionale 

Casa del Volontariato

Via Giuseppe Saragat, 10 - L’Aquila

Locale destinato ad aula concorso Durante  le  prove  del  concorso  non  saranno
ammesse nei locali  persone non autorizzate.

Data del concorso:

prova orale, del giorno 14 e 16 nov. 2022 a partire
dalle ore 9,30 con presenza di massimo 30 sedute
nell’aula,  al  fine  di  garantire  di  assistere  alla
prova. 

durata media prova orale: 10 minuti.

Numero di candidati: 

tutti coloro che avranno superato la prova tecnico 
– pratica,  per un numero massimo di 118 persone

Qualora i candidati vogliano assistere alla prova
orale  sono  presenti  n.  30  sedute  distanziate  in
tutte  le  direzioni  di  1,00 metro,  con obbligo  di
indossare mascherina filtrante FFP2.

Nominativo ROC
(Responsabile Organizzazione Concorsuale)

Ing. Maria Ranieri

Inquadramento territoriale
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Premessa 
Il  presente  documento  disciplina  le  modalità  di  organizzazione  e  gestione  della  specifica  procedura
concorsuale pubblica al fine di consentirne lo svolgimento in presenza in condizioni di sicurezza rispetto
al rischio di contagio da COVID-19. 

Nello  specifico  il  documento  è  stato  redatto  per  lo  svolgimento  della  selezione  per  mobilità  esterna
volontaria tra Enti, di cui all’art. 30 del D.Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii., per la copertura di n. 1 posto, a
tempo indeterminato ed a tempo pieno, pari a 36 ore settimanali, di “Istruttore Direttivo Informatico”-
Cat. D del C.C.N.L. del personale del comparto Funzioni Locali.

L’obiettivo del presente piano è quello di definire gli adempimenti necessari per una corretta gestione ed
organizzazione  della  prova  in  argomento,  oltre  che  fornire  le  indicazioni  volte  alla  prevenzione  e
protezione dal rischio di contagio da COVID – 19 e di tutti gli altri rischi relativi alla sicurezza, previsti
dalla normativa vigente, durante l’effettuazione della prova di concorso in presenza. 

Si specifica che i candidati si configurano come persone esterne estranee all’ambiente, pertanto, in caso di
emergenza dovranno seguire le indicazioni a loro fornite dal personale presente. 

In particolare con il presente piano sono stati verificati i seguenti requisiti, anche in virtù dell’esiguo numero 
dei candidati : 

 rispetto requisiti dell’area esterna;

 rispetto requisiti di accesso e uscita edificio;

 rispetto requisiti locale individuato per lo svolgimento della prova; 

Servizio Medico Sanitario
In considerazione della brevità in termini di tempo della prova orale, la posizione geografica della sede di 
concorso, la distanza dall’Ospedale San Salvatore di circa 5 km, si ritiene di non attivare il servizio di 
assistenza medica.
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Responsabile dell’organizzazione concorsuale (Roc) 

Seppur non più obbligatoria la figura del ROC in merito all’ultimo aggiornamento - ordinanza Ministero

della  Salute  del  25.5.2022 è stata  comunque individuata  l’Ing.  Maria  Ranieri  – Titolare  di Posizione

Organizzativa per il Servizio “ Impiantistica e Sicurezza” di provvedere alla predisposizione, adozione e

pubblicazione  del  Piano  operativo  specifico, la  quale  garantirà  le  seguenti  operazioni  prodromiche

all’esecuzione della prova concorsuale:

 la disposizione delle spese per i beni indicati come necessari dal protocollo, quali per esempio: 

a il gel per le mani;
b il divisorio di plexiglas per la postazione degli addetti al riconoscimento dei candidati;
c le mascherine FFP2 da consegnare ai concorrenti;

 l’esecuzione di tutti i necessari servizi, quali per esempio: 

d il servizio di sanificazione e disinfezione preliminare, da effettuare prima della giornata di
concorso;

e il servizio per la pulizia;
f la  pulizia,  sanificazione  e  disinfezione  dei  servizi  igienici,  con  la  fornitura  di  sapone

liquido, igienizzante, salviette e pattumiere;
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A) Requisiti dell’area concorsuale

Il luogo per lo svolgimento del concorso – sessione orale - rispetta le caratteristiche fissate dal protocollo,
essendo lo stesso effettuato utilizzato riunioni e convegni, garantendo di fatto : 

1 disponibilità di una adeguata viabilità e di trasporto pubblico locale ;
2 individuazione della postazione di controllo esterna per l’ingresso dei candidati; 
3 disponibilità  aree  riservate  al  parcheggio  dei  candidati  con  particolari  esigenze  in  prossimità

dell’accesso all’area (portatori di handicap, immunodepressi, etc.); 
4 disponibilità nell’aula concorso di sufficiente e adeguata areazione naturale (compatibilmente con

le condizioni climatiche esterne); 

B) Requisiti dimensionali dell’aula concorso - organizzazione dell’accesso, 
seduta e dell’uscita dei candidati.

1 L’aula concorso per la prova orale sarà dotata di tavolo per la  commissione e di sedute singole
distanziate in tutte le direzioni di almeno 1,00 metro al fine di poter far assistere i candidati alla
prova orale, una ulteriore  seduta sarà  posizionata di fronte la postazione della commissione.

2 Durante  l’esame  sarà  permesso  l’allontanamento  dei  candidati  esclusivamente  per  recarsi  ai
servizi igienici o per altri motivi indifferibili. Si raccomanda l’utilizzo di tali servizi solo in caso di
estrema necessità. 

3 Inoltre, il locale della prova viene comunemente utilizzato per eventi e convegni, pertanto : 
 ha pavimentazione e strutture verticali facilmente sanificabili;
 ha servizi igienici facilmente accessibili, identificati con apposita cartellonistica e segnaletica,

dimensionati secondo gli standard previsti dalla legislazione vigente;
 permettono un buon livello di aerazione naturale;
 ha finestre per garantire ricambio d’aria naturale;

C) Misure organizzative e misure igienico – sanitarie
L’Amministrazione comunica ai candidati che la fascia oraria in cui gli stessi dovranno presentarsi in
prossimità dell’area concorsuale è dalle ore 09:30. 

1 Tutti i candidati saranno preventivamente informati delle misure adottate sulla base del presente
protocollo, a mezzo PEC e/o mediante apposita comunicazione pubblicata sul portale dell’Ente
almeno  cinque  giorni  prima  della  prova,  con  particolare  riferimento  ai  comportamenti  che
dovranno essere tenuti. 
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In particolare, i candidati dovranno obbligatoriamente:

a presentarsi  da  soli  per  evitare  assembramenti  e  senza  alcun  tipo  di  bagaglio  (salvo
situazioni eccezionali, da documentare); 

b non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura dell’isolamento come
misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID- 19;

c indossare obbligatoriamente dal momento della registrazione, accesso all’area concorsuale
sino all’uscita, i facciali filtranti FFP2 messi a disposizione dalla Provincia dell’Aquila;

L’obbligo di cui al punto “b” deve essere oggetto di un’apposita autodichiarazione da prodursi ai sensi
degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, e da presentarsi all’ingresso. 

Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto
a produrre l’autodichiarazione, sarà inibito l’ingresso del candidato nell’area concorsuale. 

misure di prevenzione attivate per il personale:

 anche il personale di commissione, gli operatori di vigilanza e il personale addetto in servizio
dovrà  indossare  obbligatoriamente,  dal  momento  dell’accesso  all’area  concorsuale  sino
all’uscita, la mascherina filtrante FFP2.
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D) Misure di Prevenzione e Protezione anti-contagio
1 A  tutti  i  candidati  saranno  forniti  i  dispositivi  di  protezione  delle  vie  aeree.  A  tal  fine

l’amministrazione rende disponibili per i candidati un congruo numero di mascherine FFP2. 
2 I  candidati  dovranno  indossare  obbligatoriamente  ed  esclusivamente  le  mascherine  fornite

dall’amministrazione, in caso di rifiuto sarà impedita la partecipazione alla prova.
3 Il personale di vigilanza fornirà indicazioni sul corretto utilizzo delle mascherine (copertura delle

vie aeree,  naso e bocca), sulla loro eventuale sostituzione e successivo smaltimento.  Non sarà
consentito in ogni caso nell’area concorsuale l’uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e
mascherine di comunità in possesso del candidato.

4 Gli operatori di vigilanza e addetti all’organizzazione e all’identificazione dei candidati nonché i
componenti delle commissioni esaminatrici saranno muniti di facciali filtranti FFP2. 

5 Sono presenti nella postazione di esame dispenser per l’igienizzazione delle mani. 
6 Nella postazione di accesso è previsto il divisorio in plexiglass al fine di garantire le misure anti-

contagio tra gli operatori e i candidati. Sono inoltre presenti nella postazione di accesso dispenser
per l’igienizzazione delle mani. 

7 E’ garantito il rispetto della distanza tra tutte le direzioni di almeno 1 metro,  tra i candidati e il
personale  dell’organizzazione/vigilanza  e  la  commissione  esaminatrice  in  ogni  fase  della
procedura concorsuale.

8 I  flussi  e  i  percorsi  di  accesso  e  movimento  nell’area  concorsuale  (ingresso/uscita  area
concorsuale)  saranno organizzati e regolamentati mediante apposita cartellonistica orizzontale e
verticale di carattere prescrittivo, informativo e direzionale. 
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E’ importante rispettare le regole basilari per come
indossarli,  come  rimuoverli  e  smaltirli  (rifiuti
indifferenziati)  in  modo  corretto  per  evitare  che,
anzichè proteggere possano diventare una fonte di
infezione.

Si  ribadisce  che  l’uso  del  dispositivo  delle  vie  respiratorie  integra  e  non  sostituisce  le  altre  misure  di
protezione dal contagio quali il distanziamento interpersonale e l’igiene costante e accurata delle mani.

Nell’area concorsuale, nelle aree antistanti e nei servizi igienici, saranno resi disponibili, in numero adeguato,
dispenser con soluzione idroalcolica per l’igienizzazione delle mani. 

Saranno rese disponibili, mediante apposita cartellonistica nell’area concorsuale, in prossimità dei dispenser e 
nei servizi igienici, le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani.

I candidati che accederanno nell’aula concorsuale dovranno utilizzare il dispenser igienizzante e rispettare le
indicazioni fornite dai membri della commissione. 
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Iter  Procedurale 

E’  stata  individuata  una  postazione  all’ingresso  dell’edificio,  per  l’identificazione  dei  candidati  (rif.
elaborato grafico):

 Di seguito le verifiche obbligatorie da effettuare:  

 Identificazione del candidato;
 l’operatore invita il candidato ad effettuare l’igienizzazione delle mani;
 verifica e consegna della mascherina filtrante FFP2; 
 acquisisce l’autocertificazione riferita al punto b) di cui alla pagina 7;

Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto
a produrre l’autodichiarazione, sarà inibito l’ingresso del candidato nell’area concorsuale. 

Dovrà  essere  garantita  l’identificazione  prioritaria  delle  donne  in  stato  di  gravidanza,  dei  candidati
diversamente abili e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi. 

Presso la postazione di identificazione saranno resi disponibili appositi dispenser di gel idroalcolico, gli
operatori inviteranno i candidati a procedere all’igienizzazione delle mani prima e dopo le operazioni di
identificazione. 

 A seguito  delle  verifiche  preliminari  di  prevenzione  verrà effettuata  la  registrazione  del
candidato e l’eventuale consegna della documentazione di concorso.  

Svolgimento della prova 

 Per l’intera durata della prova i candidati manterranno obbligatoriamente la mascherina FFP2. 

 Sarà vietato il consumo di alimenti a eccezione delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi
preventivamente. 

 L’eventuale materiale di esame  sarà distribuito direttamente ad ognuno dei partecipanti.

 Durante  la  prova  gli  addetti  al  controllo  saranno  sempre  muniti  di  facciale  filtrante  FFP2  e
dovranno permanere in prossimità dei candidati avendo distanze superiori a 1 metro.
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Bonifica preliminare, sanificazione e disinfezione dell’area concorsuale 

Nell’area concorsuale sarà assicurata: 

 la bonifica preliminare   dell’area concorsuale nel suo complesso valida per l’intera durata della
sessione giornaliera; 
Trattasi di una procedura di pulizia e disinfezione mirata a privare un ambiente di qualsiasi traccia di

materiale  contenuto  o  trattato  precedentemente  all’interno  dello  stesso.  L’operazione  garantisce
l’abbattimento della crosscontamination (contaminazione incrociata). 

 la pulizia giornaliera;   
Trattati di un  insieme di operazioni che occorre praticare per rimuovere lo “sporco visibile” di qualsiasi 
natura (polvere, grasso, liquidi, materiale organico, ecc.) da qualsiasi tipo di ambiente.

 la  sanificazione e disinfezione  ,  tra  una sessione e l’altra  e al  termine delle  stesse,  delle  aule
concorso e delle postazioni dei candidati, ivi comprese le postazioni informatiche dei locali, degli
ambienti, degli arredi, delle maniglie; 

Trattasi  di  Sanificazione  un  intervento  mirato  a  eliminare  alla  base  qualsiasi  batterio  e  agente
contaminante  che  con  le  comuni  pulizie  non  si  riescono  a  rimuovere.  La  sanificazione  si  attua
avvalendosi di prodotti chimici detergenti (detersione) per riportare il carico microbico entro standard
di igiene accettabili ed ottimali che dipendono dalla destinazione d'uso degli ambienti interessati. La
sanificazione deve comunque essere preceduta dalla pulizia; 

Trattasi di Disinfezione un intervento con agenti disinfettanti, quasi sempre di natura chimica o fisica
(calore), che sono in grado di ridurre, tramite la distruzione o l’inattivazione, il carico microbiologico
presente  su oggetti  e  superfici  da trattare.  La disinfezione  deve essere preceduta dalla  pulizia  per
evitare  che  residui  di  sporco  possano  comprometterne  l'efficacia.  La  disinfezione  consente  di
distruggere i microrganismi patogeni; 

 la  pulizia,  sanificazione  e  disinfezione  dei  servizi  igienici   da  effettuarsi  con  personale
qualificato in presidio permanente, dotato di idonei prodotti; all’interno degli stessi dovrà essere
sempre garantito sapone liquido, igienizzante, salviette e pattumiere chiuse con apertura a pedale. 
I  servizi  igienici  dovranno  essere  costantemente  presidiati  e  costantemente  puliti  e  sanificati,
ovvero dopo ogni singolo utilizzo. 
L’accesso  dei  candidati  dovrà  essere  limitato  dal  personale  addetto,  al  fine  di  evitare
sovraffollamenti all’interno dei suddetti locali. 
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Misure  di  prevenzione  e  protezione  dei  lavoratori  e  della  commissione
esaminatrice

I  lavoratori  addetti  alle  varie  attività  concorsuali  e  i  candidati,  per  l’accesso  all’area  del  concorso,
seguiranno il percorso indicato in planimetria. Prima di accedere alle aree dedicate allo svolgimento del
concorso, i lavoratori si sottoporranno a una adeguata igiene delle mani per poi indossare il dispositivo di
protezione  facciale  FFP2  che  dovrà  essere  mantenuto  durante  l’intero  svolgimento  della  prova
concorsuale.  Le  medesime  cautele  trovano  applicazione  rispetto  ai  membri  della  commissione
esaminatrice. 

Informazione e Formazione

Tutto il personale impegnato nell’attività concorsuale deve essere adeguatamente formato e informato sui
rischi prevedibili e sulle misure da osservare per prevenire il rischio di contagio e sul comportamento da
adottare per prevenirlo, nonché sui contenuti del presente piano operativo.

Gestione emergenza Aula Polifunzionale

Indicazioni in caso di evacuazione a seguito di eventuali scenari emergenziali: nella sala, ubicata al piano
terra, sono presenti uscite di sicurezza in numero sufficienti per l’evacuazione delle persone presenti al
fine di raggiungere il luogo sicuro esterno. 
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Individuazione  del  numero  e  delle  mansioni  del  personale  addetto  alla
identificazione ed al controllo dei candidati

NUMERO MANSIONE POSIZIONE
1 Unità  Identificazione del candidato;

 l’operatore invita il candidato ad effettuare
l’igienizzazione delle mani;

 verifica  e  consegna  della  mascherina
filtrante FFP2; 

Postazione esterna

NUMERO MANSIONE POSIZIONE
1 Unità - Acquisisce l’autocertificazione riferita al punto 

b) di cui alla pagina 7;
- Accompagna i  candidati nell’aula concorso 

Postazione esterna

NUMERO MANSIONE POSIZIONE
//  Prima  dell’inizio  e  al  termine  della

selezione verranno effettuate  le operazioni
di  Bonifica  dei  locali  e  parti  comuni
utilizzati per il concorso

c/o accesso servizi 
igienici - corridoio 
distributivo 

 13



Provincia dell’Aquila

Piano operativo specifico 

redatto in riferimento all’Ordinanza del
Ministero della Salute  del 25 maggio 2022

“Protocollo per lo svolgimento dei concorsi
pubblici”

Numeri di telefono

Alla luce delle vigenti normative, la misura prioritaria di tutela in caso di sospetto contagio o contatto con
contagiati o sospetti tali, è quella di chiamare il proprio di MMG e/o i numeri verdi dedicati attivati dalle
singole Regioni.
I MMG inoltre, invitano a non recarsi presso ospedali o studi medici in caso di primi sintomi da Covid-19
(raffreddore, tosse, febbre), ma di contattarli telefonicamente.

Numeri verdi istituiti dalle regioni sul Nuovo Coronavirus:

 Numero Verde Covid Regione Abruzzo 800 59 54 59

Il Responsabile
Organizzazione Concorso

Il Tecnico Incaricato Presidente di
Commissione

Ing. Maria Ranieri Ing. Maurizio ARDINGO Ing. Nicolino D’Amico
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ALLEGATO 1:

 

ELABORATI GRAFICI
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